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조교/청강생 관리하기 
자신의 강좌에서 학습자를 관리하거나 수업을 지원하는 조교, 또는 청강생을 승인할 수 

있어요. 

* 먼저 조교/청강생 신청자에게 아래 화면에서 강좌를 검색하고, 조교/청강생으로 신청하도록 

별도로 안내해 주세요. 

 

강의실 왼쪽 ‘기타 관리’ – ‘조교/청강생 승인’을 눌러 신청자가 있는지 확인하고, 

조교 또는 청강생으로 승인할 학습자 이름 오른쪽의 ‘승인’ 버튼을 눌러주세요. 

 

조교/청강생 승인을 완료했습니다. 

조교/청강생 승인을 취소하는 경우, 같은 페이지에서 ‘취소’ 버튼을 눌러주세요. 
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학습자에게 메시지 보내기 
메시지는 강좌를 수강하는 학습자에게 시스템 안에서 연락을 주고 받을 수 있는 

소통방법입니다. 

강의실 왼쪽 ‘수강생 알림’ – ‘메시지 보내기’를 눌러주세요. 

 

 

받는 사람을 선택하고, 쪽지 내용을 작성한 다음 ‘쪽지 전송’ 버튼을 눌러 쪽지를 보냅니다. 
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학습자에게 이메일 보내기 
강의실 왼쪽 ‘수강생 알림’ – ‘이메일 보내기’를 눌러주세요. 

 

받는 사람을 선택하고, 이메일 내용을 작성한 다음 ‘이메일 전송’ 버튼을 눌러 이메일을 

보냅니다. 

 

 


